
Du arbeitest konzentriert und genau, kannst gut organisieren und  

behältst auch bei großen Datenmengen den Überblick? Diese Be

gabung ist gefragt, wenn du dich für die Fachrichtung Information 

und Dokumentation entscheidest.

Daten, Informationen und Medien beschaffen, erfassen und auf

bereiten  –  diese Kurzformel umreißt deine Aufgaben während 

deiner Ausbildung bei Fraunhofer. Du unterstützt unsere Wissen

schaftlerinnen und Wissenschaftler, indem du Informationen re

cherchierst und benutzerfreundlich zusammenstellst. Neben der 

Dokumentation von Projektberichten und anderen Institutspubli

kationen wirkst du beim Aufbau und bei der Pflege unserer Daten

banken mit und lernst, wie man Zahlen und Fakten strukturiert 

und erschließt. Dabei kommt dir dein Ordnungssinn zugute. 

Serviceorientierung und Interesse am Kundenkontakt sind weitere 

Voraussetzungen für deinen Erfolg im Beruf.

Ausbildungsinhalte:

–  Recherchen in Fachdatenbanken nach Literatur, Patenten, 

Daten und Fakten

–  Beschaffung und Erfassung von Daten, Informationen und 

Medien

–  Erschließung und »Nutzbarmachung« von Daten und  

Informationen

–  Einsatz von Informations und Kommunikationssystemen

–  Verwaltung und Pflege von Dateien und Datenbanken

AUSBILDUNG 
FACHANGESTELLTE/FACHANGESTELLTER FÜR  
MEDIEN- UND INFORMATIONSDIENSTE FACH-
RICHTUNG INFORMATION UND DOKUMENTATION



Ausbildungsdauer:

Drei Jahre, unter bestimmten Voraussetzungen ist eine Verkürzung 

möglich.

Schulische Vorbildung:

In der Regel haben unsere Auszubildenden einen mittleren Bildungs

abschluss, Fachhochschulreife oder Abitur. Auch ein Hauptschulab

schluss kann an manchen unserer Institute und für manche Berufe 

der Start in eine Ausbildung bei Fraunhofer sein. 

Unsere Institute sind in der Ausbildung eigenständig – ob du dich 

mit deinem Schulabschluss für einen Ausbildungsplatz bewerben 

kannst, kannst du an dem FraunhoferInstitut, an dem du dich 

bewerben möchtest, erfragen.

Du brennst für dein Fachgebiet, doch im Studium ging dir die 

Luft aus? Falls du dir mehr Praxis wünschst, kann auch für dich als 

Studienabbrecher/in eine Ausbildung bei Fraunhofer die richtige 

Entscheidung sein.

Weitere Informationen zur Ausbildung und Vergütung bei 

Fraunhofer (FAQ):  

www.fraunhofer.de/ausbildung

Steckbrief zum Beruf:   

www.berufenet.arbeitsagentur.de


